
Chargé de scolarité (h/f)
Offre n° O075240711001840

Publiée le 11/07/2024

Synthèse de l'offre

Employeur  :   Pôle supérieur d'enseignement artistique Paris Boulogne-Billancourt

35, boulevard Berthier

75017 PARIS 

Site web de l'employeur :   http://www.pspbb.fr 

Lieu de travail :  PARIS

Poste à pourvoir le :   06/09/2024 

Date limite de candidature :  25/08/2024

Type d'emploi :  Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite à une fin de contrat sur emploi permanent

Nombre de postes :  1

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Citoyenneté, population, affaires administratives et vie associative > Affaires

administratives 

Grade(s) recherché(s) :   Rédacteur

Rédacteur principal de 2ème classe

Rédacteur principal de 1ère classe

Métier(s) :    Secrétaire général de mairie 

Ouvert aux contractuels :   Oui, à titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-8

disposition 2 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut être recruté sur ce poste si aucune candidature d'un fonctionnaire ne convient, et car les

besoins des services et la nature des fonctions le justifient. Le contrat proposé ne peut excéder trois ans,

renouvelable dans la limite d'une durée maximale de six ans. 

Temps de travail :  Temps complet, 1607 heures annuelles 

Management :  Non

Experience souhaitée :  Confirmé

Rémunération indicative :  selon grilles des rédacteurs territoriaux

Descriptif de l'emploi :

Le PSPBB est un établissement d'enseignement supérieur, créé à l'initiative et avec le soutien des villes de Paris

et Boulogne-Billancourt, de Grand Paris Seine Ouest et du ministère de la Culture. Le PSPBB est un

établissement pluridisciplinaire accrédité par le ministère de la Culture pour délivrer le Diplôme National

Supérieur Professionnel de musicien (DNSPM - disciplines diverses), de danseur (DNSPD - jazz) et de comédien
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(DNSPC) et les Diplômes d'Etat (DE) de professeur de musique et de théâtre.

Il s'appuie sur les forces respectives des CRR de Paris et Boulogne-Billancourt, du Conservatoire Issy-Vanves,

ainsi que des universités Sorbonne Université, Sorbonne Nouvelle, Gustave EIffel et Paris 8 Vincennes Saint-

Denis. Il est membre de l'Alliance Sorbonne Université.

Le PSPBB est constitué en établissement public de coopération culturelle (EPCC). Il accueille chaque année

environ 250 étudiants. Son équipe est constituée de 27 membres permanents et de plus de 200 enseignants et

intervenants.

Le service de la scolarité, au sein de l'administration centrale, constitué de deux agents, a la responsabilité du

suivi des étudiants et de leurs cursus, en lien avec les départements, sous la supervision du ou de la secrétaire

général.e. Le ou la chargé.e de scolarité participe à cette mission.

Missions / conditions d'exercice :

- Organisation et gestion des concours d’entrée, des inscriptions et des récitals

- Suivi du cursus et de l’évaluation des étudiants et de leur emploi du temps

- Gestion et suivi des sujets relatifs à la vie étudiante et aux alumni

- Coordination et suivi de certains modules d’enseignement

- Gestion des relations avec les universités partenaires

- Coordination entre les différentes équipes pédagogiques

Profils recherchés :

• Aptitudes et compétences techniques

- bonnes connaissances du fonctionnement du système universitaire et de l’enseignement supérieur

- compétences rédactionnelles

• Aptitudes et compétences sociales

- excellent relationnel, sens du contact

- volonté de travailler en équipe

• Aptitudes et compétences organisationnelles

- autonomie, dynamisme, réactivité

- sens de l’organisation et de l’initiative, adaptabilité

- rigueur et méthode

- capacité à hiérarchiser les priorités

• Aptitudes et compétences informatiques

- expert suite office, internet

- maîtrise de l’utilisation de bases de données et/ou de logiciels métier

Contact

Contact :  0140555952

Informations complémentaires : 

Envoyer CV et lettre de motivation et dernier bulletin de paie pour les fonctionnaires à Monsieur le

Président

recrutement@pspbb.fr

Conditions

- Horaires variables administratifs (du lundi au vendredi)

- 37,5 heures hebdomadaires avec 14 RTT annuels

Offre n°O075240711001840 parue le 11/07/2024 sur Emploi-Territorial.fr : http://www.emploi-territorial.fr/offre/o075240711001840-

charge-scolarite-h-f

Page 2

https://www.emploi-territorial.fr/
http://www.emploi-territorial.fr/offre/o075240711001840-charge-scolarite-h-f
http://www.emploi-territorial.fr/offre/o075240711001840-charge-scolarite-h-f


- Congés annuels : 25

- Titres restaurant

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique.

À titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent

accéder à cet emploi par voie contractuelle.
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